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TECNICO LABORAL

EN AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Y FINANCIERO

Resolucion No. 12-0044 del 02
de octubre

puracién: Certificacion otorgada: Valor del semestre

Modalidad: ,
3 TECNICO LABORAL POR

A distancia COMPETENCIAS EN AUXILIAR
semestres ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO $ 1,396,000

*Valor de inscripcidén: $60.000

Perfil del Egresado

‘ Amplios conocimientos en procesos administrativos y financieros
para optimizar recursos y alcanzar metas operativas

‘ Contabilidad y gestién financiera: elabora presupuestos, controla
caja y analiza balances;, domina software de oficina.

‘ Comunica eficazmente con actores internos y externos,; trabaja de
forma independiente o en equipos con enfoque en mejora
continua.

Perfil ocupacional

‘ Gestiona y coordina actividades administrativas diarias en
cualquier sector.

‘ ‘ Puede laborar en empresas, instituciones, entidades publicas o
como asesor independiente.

’ Apoya en informes financieros, pagos, cobros y en la gestion de
cuentas bancarias.
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